
 

Kaufmännische Datenpflege (m/w/d) 

 

 

Zur Unterstützung unseres Teams in Langenhagen suchen wir zum nächstmöglichen Termin eine 

zuverlässige Aushilfe auf Minijob-Basis im Bereich 

 

 

Ihr Profil: 

+ Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische oder vergleichbare Ausbildung 

+ Sie arbeiten strukturiert, gewissenhaft und zuverlässig 

+ Sie haben Freude am telefonischen Kundenkontakt und eine freundliche Ausdrucksweise 

+ Erste Erfahrungen in der Datenpflege oder im kaufmännischen Bereich sind von Vorteil, aber 

nicht zwingend erforderlich 

+ Sicherer Umgang mit MS-Office Produkten sowie Erfahrungen mit ERP-Systemen runden Ihr 

Profil ab 

 

Ihre Aufgaben: 

+ Sie übernehmen die Pflege und Aktualisierung von Adress- und Kundendaten in unserem 

System 

+ Sie stehen im regelmäßigen telefonischen Austausch mit unseren Kundinnen und Kunden zur 

Datenabfrage und -korrektur 

+ Sie unterstützen bei der Qualitätssicherung und der einheitlichen Datenstruktur 

+ Allgemeine administrative Tätigkeiten im Bereich Datenpflege  

 

Unser Angebot: 

+ Mitarbeit in einem sympathischen und engagierten Team 

+ Ein technisch ausgerichtetes Arbeitsumfeld mit einem zukunftsorientierten Aufgabenpotential  

+ Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege 

+ Flexible Arbeitszeiten und mobiles Arbeiten-auf 603 €-Basis 

+ Bei entsprechender Eignung haben Sie die Möglichkeit, Ihre Stunden aufzustocken und sich 

innerhalb unseres Teams weiterzuentwickeln 

 

 

 

Sie haben Lust Teil unseres Teams zu werden und Ihren Traum zum Beruf zu machen? 

 

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Angabe Ihres frühesten Eintrittstermins 

bevorzugt als PDF per E-Mail - an: 

karriere@ehb-electronics.de  (Ansprechpartnerin: Frau Iris Lichomski) 

https://www.ehb-electronics.de/bewerbung 

Tel: +49 511 123207 46 

 

ehb electronics gmbh         

Iris Lichomski / Personalabteilung 

Hans-Böckler-Str. 20 

30851 Langenhagen 

 

 

WIR FREUEN UNS AUF SIE. 
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